
WIR SUCHEN DICH ZUM NÄCHSTMÖGLICHEN ZEITPUNKT
Für unsere Zentrale in Tübingen

Administrative Unterstützung Einkauf (m/w/d)
Teilzeit mit 28 Stunden/Woche

Deine Aufgaben:

Organisation & Einkaufsprozesse

Du unterstützt das Einkaufsressort bei den administrativen Aufgaben im Einkaufsprozess und behältst den
Überblick.
Du kümmerst dich um die Vorbereitung und Nachbereitung der Ordertermine.
Umlagerungen, Reduzierungen und Retouren werden verantwortungsbewusst von dir abgewickelt.

Schnittstellen & Zusammenarbeit

Du bist die Schnittstelle zwischen der Warenwirtschaft und unserem Verkaufsteam und sorgst für einen
reibungslosen Informationsfluss.
Du unterstützt bei der Planung von Marketingmaßnahmen und Werbekampagnen.
Du bringst neue Ideen in die Gestaltung und Optimierung unserer Einkaufsprozesse und hilfst dabei, Abläufe
kontinuierlich zu verbessern.

Dein Profil:

Du hast eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und mehrere Jahre Berufserfahrung, vorzugsweise aus der
Textilbranche.
Du bringst ein analytisches Zahlenverständnis mit, arbeitest präzise und behältst auch in stressigen Situationen einen
klaren Kopf.
Du verfügst über gute Kommunikationsfähigkeiten und bist ein echter Teamplayer.
Du bist gut organisiert, strukturiert und behältst immer den Überblick.
Du fühlst dich sicher im Umgang mit dem MS Office Paket, insbesondere Excel und PowerPoint.
Teilzeit ist möglich mit mind. 28 Std. wöchentlich

Wir bieten Dir:

 Freue Dich auf ein motiviertes Team und

interessante Aufgaben in einer tollen Atmosphäre.

 
 Mit der betrieblichen Altersvorsorge schaffst Du

dir ein Polster fürs Alter. Außerdem bieten wir ein Bike



Leasing für unsere Mitarbeiter an.

 Dich erwarten geregelte Arbeitszeiten und

Sozialleistungen wie unter anderem die Vorsorge im
Krankheitsfall durch verlängertes Krankengeld ab
einer gewissen Betriebszugehörigkeit.

 
 Uns ist es wichtig das sich jeder Mitarbeiter

wohl fühlt.

 Freue Dich auf einen sicheren Arbeitsplatz in

einem modernen und erfolgreichen Unternehmen.

 
 Insights in die Fashion-Branche bei Mitarbeiter-

Events.

 Du erhältst attraktive Mittarbeiterrabatte auf

unser gesamtes Sortiment auch für
Familienangehörige.

 
 Wir bieten Dir eine persönliche Förderung auf

allen Ebenen. Es erwarten Dich verschiedene
Seminare und Coachings.

  

Es erwartet Dich ein freundliches und engagiertes Team sowie eine vielseitige, herausfordernde Tätigkeit in einem
modernen und erfolgreichen Unternehmen. Gegenseitige Wertschätzung und Vertrauen stehen im Mittelpunkt unserer
Arbeit.

Eine Aufgabe für Dich? Dann bewirb Dich online:

Jetzt bewerben

https://modehaus-zinser.onlyfy.jobs/application/apply/9t9ny1h2ooucx27nza1twtg653up41w

